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前  言 

 

随着我国高等教育管理体制和学校管理制度改革的逐步深入，对学校机关干部 

的要求也愈来愈高。特别是当今信息化时代，新知识、新理论、新技术不断涌现， 

知识更新的速度持续加快，要求机关干部必须主动学习，不断更新知识，确立新理 

念，掌握新技能，丰富管理手段，提高管理水平，以适应信息化时代对学校管理工 

作的新要求，跟上学校快速发展和深化改革的步伐。 

为推进“学习研究型”机关建设，机关党委决定开展“书香机关”系列活动， 

读书活动是“书香机关”系列活动之一。机关党委将定期向机关管理干部推荐学习 

书目，倡导干部多读书、读好书，以陶冶情操、温润心灵、启迪智慧、增长技能。  

所推荐的学习书目来源于我校图书馆丰富的馆藏资源，由图书馆的学科馆员每 

期推介图书 20 余册，内容涉及哲学、管理、历史、人物传记等。 非常感谢学校图 

书馆为机关党委此次读书活动的顺利开展提供了重要的保障。 

 

 

机关党委 

2012年 10 月 
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管理未来 

(美) 彼得·德鲁克著 李亚, 邓宏图, 王璐等译 

机械工业出版社 2006 

馆藏地：中关村校区图书馆 2层中文社科开架书库 

索书号：F270/1355 

内容简介：彼得·德鲁克，当今世界上最具影响力的管理思想家，正在受到越来 

越多的重视，那些试图正确应对世界变革的商界领袖和经济学家们都会竖起耳朵 

认真倾听这位智者的声音。未来企业的竞争战略必须基于瞬息万变的世界经济； 

知识社会来临，信息变得越来越重要，信息也意味着一种新型管理方式；对于知 

识社会的管理者，创新和企业家精神变得至关重要；未来的经理人需要具备全新 

的素质和技能。 

 

 

 

管理的实践 

(美) 彼得·德鲁克著 齐若兰译 

机械工业出版社 2006 

馆藏地：中关村校区图书馆 2层中文社科开架书库 

索书号：F270/(GL)/260-2  

内容简介：。《管理的实践》一书即以管理的本质切入——就管理者的角色、职务、 

功能的认知及其未来面临的挑战，有着精辟独到的见解，掀开了管理的奥秘与实 

务。本书以“管理企业、管理管理者、管理员工和工作”三项管理的任务，贯穿 

整本书的主轴和精髓，并以八个关键成果领域、三个经典的问句以及组织的精神 

丰富其内涵。 

 

 

 

组织学习与知识创新 

(德) 主编迈诺尔夫·迪尔克斯等 上海社会科学院知识与信息课题组译 

上海人民出版社 2001 

馆藏地：中关村校区图书馆 2层中文社科开架书库 

索书号：F270.7/75 

内容简介： 本书是对组织学习与知识创新这一领域的不同寻常的综合研究。将 

多种学科以及不同社会、政治、文化与经济环境中的经验与研究成果融会贯通起 

来。具有创见的研究项目，利用了范围极广的组织中高级行政官的集体智慧。 
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人类思维中最致命的错误 

(美) 罗伯特·伯顿著 任小红译 

中国人民大学出版社 2010 

馆藏地：中关村校区图书馆 2层中文社科开架书库 

索书号：B842.7/7 

内容简介：本书以巧妙的方式指出了我们思维的局限性，为我们打开更宽广的 

思维空间。不要再相信有很多灵感的人是天生聪慧的人。不要再相信胆小鬼比 

冒失鬼更小心谨慎。神经学家伯顿认为当然是来自我们控制的资源和掌握的知 

识。经过研究，数据显示，伯顿提出我们所想的和我们所知道的是有差异的， 

我们经常会是想当然的状态。 

 

 

 

失败的逻辑 

(德) 迪特里希·德尔纳著 王志刚译 

上海科技教育出版社 1999 

馆藏地：中关村校区图书馆 2层中文社科开架书库 

索书号：B848.4/480 

内容简介：迪特里希·德尔纳，德国最高科学将获得者。他发现问题的答案不 

在于疏忽或粗心，而是缘于他所谓的"失败的逻辑"：我们思维模式中的某些倾 

向，诸如一次只做一件事，因果关系，还有线性思维，它们适合于过去的简单 

世界，对于我们现在所生活的复杂世界却有着灾难性影响。当今世界，一切事 

物都是相互关联的。我们不能一次只做一件事情，因为每件事都有多重结果； 

我们不能用孤立的因果模式考虑问题，因为所有的情况都有副作用和长远影响。 

 

 

 

管理的常识 

陈春花著 

机械工业出版社 2010 

馆藏地：中关村校区图书馆 2层中文社科开架书库 

索书号：C93/583 

内容简介：金融海啸百年一遇，宏观调控无法掌控，管理者真正每日头疼的不是 

这些“惊天动地”的大事，放倒企业巨人的恰恰是由于管理常识缺乏所引发的执 

行缺失、沟通不畅、绩效不振等企业“常见病”。本书提供了经过实践检验的、 

易懂的、可学的方法让管理者从低效的日常管理中解放出来。 
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从信息爆炸到智能知识管理 

李兴森, 石勇, 张玲玲著 

科学出版社 2010 

馆藏地：中关村校区图书馆 2层中文社科开架书库 

索书号：C93-39/1 

内容简介：本书对数据挖掘获取的知识的形式、特点和管理模式进行研究，以促 

进知识管理和数据挖掘学科的互补式交叉发展，提高企业决策质量。运用理论和 

实践相结合、定性和定量相结合的研究方法，综合知识管理、数据挖掘、人工智 

能、可拓学和复杂性理论等交叉学科的研究成果，给出了智能知识和智能知识管 

理的概念。 

 

 

 

 

不确定性 

(美) 格来哲·摩根, 麦克斯·亨利昂, 米切尔·斯莫著 王红漫译 

北京大学出版社 2011 

馆藏地：中关村校区图书馆 2层中文社科开架书库 

索书号：C934/259 

内容简介：本书是专门为四类读者而设计的：1．相信处理不确定性至夭重要并 

想要学会如何来做的职业分析人员；2．刚刚涉足定量政策分析并且想要培养良 

好技能和习惯的学生；3．不太可能亲自做太多分析但是想要更透彻地弄明白现 

有技巧，以便知道要求什么以及如何鉴定结果的管理人员和决策者；4．那些在 

日常工作中处理这一问题且人数日益壮大的娴熟的分析人员。 

 

 

 

 

A+时间管理法 

(英) 林登·琼斯, (加) 保罗·洛夫特斯著 赵晓晶译 

金城出版社 2010 

馆藏地：中关村校区图书馆 2层中文社科开架书库 

索书号：C935-49/14 

内容简介：本书浅显易懂地介绍了时间管理方面的技巧。书中话题包括时间分 

析及优化利用、合理安排（工作量和工作场所）、应对干扰、信息和技术管理、 

工作委派、有效组织会议、以及一些经常被忽略的技巧，如怎样应付浪费别人 

时间的老板等。 
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领导艺术圈 

(美) 诺埃尔·蒂奇, 南希·卡德韦尔著 席峥嵘译 

上海人民出版社 2004 

馆藏地：中关村校区图书馆 2层中文社科开架书库 

索书号：F272.9/139 

内容简介：本书通过丰富的案例和通俗的讲解告诉读者如何建立“教学组织”，不断 

产生和集中新的知识，让公司上下一起共享商业思路和价值观。作者强调领导者要 

有“可教观点”，但更重视教和学的双向性。作者一再重申建立“良性教学循环” 

的重要性。 

 

 

 

 

 

这样执行战略最有效 

刘洪兵, 陈正侠著 

凤凰出版社 2010 

馆藏地：中关村校区图书馆 2层中文社科开架书库 

索书号：F272/98 

内容简介：本书涵盖了与战略执行密切相关的企业文化、组织架构、战略监 

控、激励机制、管理者能力、预算系统、绩效管理和战略目标八大体系，同 

时，在每一个体系里面，洪兵还就这一体系的关键环节、构建方法结合案例 

做了详细的阐述。 

 

 

 

 

 

引爆员工潜能 

舒庆著 

机械工业出版社 2011 

馆藏地：中关村校区图书馆 2层中文社科开架书库 

索书号：F272.9/139 

内容简介：无论你是中基层领导者，还是高层领导者，要想自己得到晋升，要 

想企业发展顺利，作为领导者就必须依靠自己的团队来提升业绩，这也是自我 

提升、企业生存的最根本的方法。于是，如何激发团队中员工的潜能就成为每 

名领导者迫不及待想掌握的一门艺术。因此，拥有一套属于自己的技巧来引爆 

员工的潜能就成为每一名领导者的必修课。 
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追求卓越 2  

(美) 汤姆·彼得斯著 魏平译 

中华工商联合出版社 2011 

馆藏地：中关村校区图书馆 2层中文社科开架书库 

索书号：F279.712.3/77 

内容简介：本书带你走进热情洋溢、激情四射的汤姆·彼得斯的世界。汤姆·彼 

得斯总结了自己 60 多年来成就卓越至关重要的 163 个细节，涵盖了危机、机遇、 

睿智、态度、行为、工作、领导、网络、人才、创新、学习等诸多方面，唯一的 

目的就是塑造卓越。 

 

 

 

 

 

与大象共舞 

许正著 

机械工业出版社 2011 

馆藏地：中关村校区图书馆 2层中文社科开架书库 

索书号：F471.266/80 

内容简介：本书作者用他在 IBM丰富的职业经历，对 IBM转型的内容和成果进行 

了深入的论述，并结合 IBM的转型经验和战略框架，以及作者在国内企业的丰富 

实践经验，提出了针对中国企业的转型框架模型—“转型六要”，即企业转型战 

略、领导力升级、企业级的持续创新、企业文化转型、构建商业模式和优化运营 

模式，并介绍了 IBM在这六方面的实践和管理方法。 

 

 

 

乔布斯：苹果的滋味 

正子编绘 

中国人民大学出版社 2010 

馆藏地：中关村校区图书馆 2 层中文社科开架书库 

索书号：F471.266/83 

内容简介： 史蒂夫·乔布斯是一个传奇。他是苹果公司的 CEO，一个永远无法被 

击垮的生命体。他不仅仅是一个商业界的奇葩，更是一个妙语连珠的演讲家。乔 

布斯是一个睿智的人，他懂得生活，懂得工作，更懂得人生的哲学和生命的理论。 

跟随着他的那些闪耀着亮点的语句，我们总是能够从中读出一些让我们心动的东 

西。这，就是乔布斯的魅力。 
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服务科学 

(德) Bernd Stauss [等] 编 吴健, 李莹, 邓水光译 

浙江大学出版社 2010 

馆藏地：中关村校区图书馆 2层中文社科开架书库 

索书号：F719/145 

内容简介：本书主要介绍了以下内容：服务科学的基础；从经济、学术、产业和 

教育四种视角来看服务科学：服务科学的学科建设；服务科学理论和实践的结合； 

对服务科学发展的展望。 

 

 

 

 

 

 

 

信息与知识管理 

王众托, 吴江宁, 郭崇慧编著 

电子工业出版社 2010 

馆藏地：中关村校区图书馆 2层中文社科开架书库 

索书号：G203/98 

内容简介：本书是一本以知识管理为主要内容的教材，由于知识管理与信息管理 

有着密切的联系，因此书中也对信息管理做了概括介绍，但主要讲述知识管理内 

容。书中首先简要地介绍了信息与信息管理，以及知识与知识管理的基本概念。 

本书着重阐述知识管理系统的结构和工作过程，以及知识管理的应用和知识系统 

的开发。 

 

 

 

 

近代中国大学校长的文化选择 

王昊著 

天津教育出版社 2010 

馆藏地：中关村校区图书馆 2层中文社科开架书库 

索书号：G649.29/50 

内容简介：近代中国著名大学校长的功业与思想、修养与人格，断非三言两语所 

能概括，本书并非传记，亦非专论，而是选取近代以来在中国大学史上较为著名 

的十五位大学校长，寻其足迹，撷其灵光，供读者想见其为人。 
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活着就为改变世界 

(美) 杰弗里·扬, 威廉·西蒙著 蒋永军译 

中信出版社 2010 

馆藏地：中关村校区图书馆 2层中文社科开架书库 

索书号：K837.125.3/13.3=2 

内容简介：本书试图向读者展示一个真实的乔布斯和他缔造苹果帝国的过程。他 

似乎拥有无穷尽的意志力和行动力，创造出一个个商业神话和新奇产品，这不仅 

改变着他自己的现实世界和内心世界，也时刻改变和影响着全球人们的生活方式 

和对未来科技的认识。[ 

 

 

 

杰克·韦尔奇自传 

杰克·韦尔奇, 约翰·拜恩著 曹彦博, 孙立明, 丁浩译 

中信出版社 2004 

馆藏地：中关村校区图书馆 2层中文社科开架书库 

索书号：K837.125.38/6.1=2 

内容简介：这是全球享有盛誉的第一 CEO杰克·韦尔奇注入毕生心血、亲笔写就 

的个人传记。在这本书中，韦尔奇首次透露了他的青年岁月、成长历程、管理秘 

诀，以及如何开创了一种独特的管理模式-帮助庞大多元的商业帝国摆脱庞大体 

制的痼疾，走上灵活主动的道路。他用自己特有的韦氏语言，把人生体悟、职业 

经历、管理经验巧妙地结合在一起，织就了一部富有智慧、独具韵味而又发人深 

思的管理传奇。 

 

 

 

时间简史 

史蒂芬·霍金著  许明贤, 吴忠超译 

湖南科学技术出版社 2006 

馆藏地：中关村校区图书馆 3层中文自科开架书库 

索书号：P159-49/33 

内容简介：史蒂芬·霍金生于 1942 年，他的生日恰好与伽利略去世的纪念日是同一 

天。他现任剑桥大学卢卡斯数学系教授教席（这一职位曾由艾萨克·牛顿担任）。他 

被誉为继爱因斯坦后最杰出的理论物理学家。   他于 1993 年出版了《霍金讲演录 

——黑洞、婴儿宇宙及其他》。 这本书是理论物理学方面的经典著作，其中的内容 

已被许多科学论文和书籍引用。 史蒂芬·霍金的《时间简史》自 1988 年首版以来的 

岁月里，已成为全球科学著作的里程碑。它被翻译成 40 种文字，销售了近 1000 万 

册，成为国际出版史上的奇观。 
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