[bookmark: _GoBack]北京理工大学利用非密档案审批表
                           编号：
	利用类型
	□  借阅         □  查阅          □  复印

	利用目的
	
	送达单位
	

	利用人
	姓名：                   手机：
单位：             证件类型：           证件号：

	借阅时限
责任承诺
	
借阅时限：     年     月    日至      年    月    日（共   天）
本人承诺借阅档案按时归还，利用过程中若发生档案损毁、丢失等情况本人愿意承担相应处罚。
                                     利用人签字：

	利用内容
	档号
	档案名称

	
	
	

	
	查阅会计档案需填写项目号：

计划财务部经办人签字：                  年       月      日

	档案馆经办人
	签字：                            年      月    日

	相关负责人
（项目负责人）
	审批意见：
签字：          部门公章：         年       月      日

	相关部门
负责人
	审批意见：
签字：                            年       月      日

	档案馆
负责人
	审批意见：
签字：                            年       月      日

	利用者满意度调查：    □ 满意    □ 较满意    □  不满意
改进意见和建议：


说明：①利用人借阅、查阅和复印非本人的科研项目、科研专利等科研材料需经项目负责人和专利发明人同意，并签字确认方可办理。②借阅非密档案一般不超过7个工作日，特殊需要超过7个工作日，需利用部门领导签字、档案馆负责人审批后借阅。③利用会计档案，提交本表时需同时提交所查凭证明细表,加盖部门公章。
