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第一部分 基础操作

1.1 系统登录

北京理工大学全面预算系统主要应用于学校全口径预

算编制过程。请预算单位申报人员通过浏览器登录“计划财

务部会计核算中心”网页，点击进入“财务综合信息门户”

（见图 1）。

（图1）

进入系统后，请点击左侧“全面预算”模块，进入全面

预算系统（见图 2）。



（图2）

1.2 预算查询

进入系统后，在首页可点击“年份”选项，并选中所在

部门，进入预算申报界面（见图 3）。

（图3）



第二部分 “一上”预算申报

2.1 收入预算申报

有预算收入的单位，须填报收入预算，其他单位不用填

报。

点击“收入预算申报”后，主界面分为左右两侧。左侧

界面显示单位可以填报的收入项，如办学经费。选择某一项

后，右侧界面显示相关收入条目。点击“新增条目”，便可

以增加相应收入项的收入预算条目（见图 4）。

（图4）



带星号的内容为必填项，录入后点击“确定”（见图 5）。

（图5）

新增收入预算条目后，点击其右侧操作栏的“填报”按

钮，填写明细（见图 6）。

（图6）



然后点击左下方“增加”选项（见图 7）。

（图7）

录入相关数据信息后，点击确定。

至此一项完整的收入预算已录入完毕。各单位可根据实

际情况继续添加收入预算。然后点击右侧操作栏的“提交”

按钮，提交至单位负责人审核。

也可以待全部收入预算条目录入完毕后，点击左侧界面

下方的“提交数据”按钮，批量提交收入预算（见图 8）。

（图8）



提交后，相关条目的状态栏显示变更为“等待预算单位

负责人审核”。

2.2 支出预算申报

点击“支出预算申报”。主界面分为左右两侧。左侧界

面显示单位可以填报的支出条目，各单位可按照预算通知有

关要求，依次申报办公经费、运行经费、专项经费。其中，

办公经费每个单位最多只能添加一个项目。选择某一项后，

右侧界面显示相关支出项目。点击“新增”，便可以增加相

应支出项的支出预算（见图 9）。

（图9）

带星号的内容为必填项，附件处可上传相关材料，录入

后点击“确定”。

基本信息填报完毕并核对无误后，点击“下一步”（见

图 10），



（图10）

依次进入绩效目标填写界面、测算依据界面、关键支出

科目界面及资金来源界面，填写完毕相关信息后，点击“完

成”（见图 11）。

（图11）

系统跳转到“打印项目信息”界面，用于检查或打印前

述已申报项目。

点击“返回”，该项目申报完成（见图 12）。



（图12）

至此一项完整的支出预算已经录入完毕。各单位可根据

实际情况继续添加支出预算。

申报完成后，须提交至单位负责人审核。提交前，各单

位可以对预算项进行反复修改。一旦提交，在当前状态下不

可修改，仅能由单位负责人退回，进行修改。

单个项目提交时，请点击项目列表中该项目右侧的“提

交”选项。多项目批量提交时，请先勾选拟提交项目前的复

选框，然后点击项目列表下方的“提交”选项（见图 13）。

（图13）



第三部分 预算审核

待全部收入预算和支出预算填写完毕后，请单位负责人

登录系统对收入预算和支出预算进行逐项审核。

审核通过，可提交至计划财务部审核。

审核不通过，可退回并由预算单位申报人员进行修改，

然后再次提交审核。



第四部分 预算打印

待全部收入预算和支出预算填写并审核完毕后，预算单

位申报人员可通过系统打印《收入预算申报表》和《支出预

算申报表》（见图 14、图 15、图 16）

经由单位负责人、分管校领导签字后，按预算通知要求，

将纸质文本提交至计划财务部，并由计划财务部存档保留。

（图14）



(图15)

（图16）



第五部分 “二上”预算申报

学校核定下达“一下”控制数后，各单位可根据控制数

在系统中点击“二上预算申报”调整项目支出预算安排并完

善绩效目标，具体操作方法与 2.2 支出预算申报一致（见图

17）。

（图17）


	第一部分 基础操作
	1.1系统登录
	1.2预算查询

	第二部分 “一上”预算申报
	2.1收入预算申报
	2.2支出预算申报

	第三部分 预算审核
	第四部分 预算打印
	第五部分 “二上”预算申报
	学校核定下达“一下”控制数后，各单位可根据控制数在系统中点击“二上预算申报”调整项目支出预算安排并完

