北京理工大学干部人事档案材料复制审批表
                                                       编 号：
	   内 容
项 目
	姓  名
	单  位
	职  务
	政治
面貌

	复制对象
	
	
	
	

	
	[bookmark: _GoBack]
	
	
	

	复制人员
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	复制事由
	

	复制内容
	●复制人员是否已签订查档保密承诺书？  是□    否□
●按照有关规定，复制                                       个人档案中，
第        类，内容                ；第        类，内容              ；
第        类，内容                ；第        类，内容              ；

	复制单位
审批意见
	                 
                          （公章）
领导签字：                              年    月    日  

	组织、人事
部门审批意见
	  
                                          （公章）
领导签字：                              年    月    日  

	档案馆
审批意见
	   
                                          （公章）
领导签字：                              年    月    日  


注：1. 如需摘抄或复印档案内容，应事先经档案管理人员同意，摘录（复印）材料应与原文核对无误后，写明材料出处和日期，加盖复印件章，视同原件妥善保存；
2.查阅档案的人员应注意保密，不准公开议论档案内容，只准查阅有关部分，不准翻阅全部档案。
