转专业操作手册-学生端

1. 登录智慧北理—> 幸福北理，在“所属部门”-教务部查找或通过查询事项编号1560找到转专业申请表
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2. 学生查询学院网站或教务部网站公示的接收计划、遴选办法了解相关可转专业信息后，进入转专业申请表页面，开始填写拟转入专业相关信息
 
[image: 90b71d4589f7118ad22c382cc2aafe1]
[bookmark: _GoBack][image: ]
每名学生最多可申请两个专业（本批次为“2022-2023-1”，请先选择批次后再填写志愿；志愿1必填，志愿2可选，如果学生两个志愿同时被录取，则按学生填写《转专业申请表》中第一志愿接收录取），请将申请理由，以及相关附件（学生成绩单等可以体现申请学院要求的证明材料）在此表中填写清楚，申请陈述为必须填写项，附件为可选填写项。
填写完毕后，可点击提交按钮，完成转专业申请。每位学生只能申请一次转专业，请务必慎重对待。
[image: a8693d6838b25642ec040d62cef7c96]
提交完成后，可在已结束页面中看到提交结果。（请务必确认是否已成功提交转专业申请，如因学生个人原因未成功提交申请影响后续转专业办理，后果自负）

[image: ]
如想查看申请详情，可登陆智慧北理后点击个人主页—转专业申请表—事项标题的蓝色链接进行查看。
后续，关注申请进展情况，可通过个人中心进行查看：
[image: C:\Users\dell\Documents\WeChat Files\chenxuejin19\FileStorage\Temp\1668156135864.png]
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如上图所示，若学生成功提交转专业申请表，则流程办理状态显示为“已结束”。

3. 拟接收专业所在的学院会结合转专业遴选办法和当前学期接收计划，对学生提交的申请进行初审。如需要线下面试，会与学生本人取得联系告知。初审不通过的学生，手机端i北理（APP）会收到通知，初审通过的学生，手机端i北理（APP）不会收到通知，请学生务必关注学院公示的初审通过名单。

[image: ]

4. 下学期开学初各学院、书院对初审通过的名单进行二次审核，完成转专业录取工作，同时上网公示。最终审核结果会通过手机端i北理（APP）发布给学生本人。
[image: ]
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